
 

 

 

NOVEL VEGAN 

CRAFTS GMBH & CO. KG 
Teamassistenz/ 

Lohnbuchhaltungskraft in Teilzeit bis zu 

20h/Woche (m/w/d) 
 

Novel Vegan Crafts steht für die 

Symbiose aus einem nachhaltigen 

Ernährungsvorbild und traditionellem 

Handwerk. 
Seit 2016 arbeitet unser Innovationsteam 

mit Kooperationen im Bereich der 

Lebensmittelforschung an der Begrünung 

unseres Speiseplans. Als Startup im 

Bereich Forschung und Entwicklung mit 

Spezialisierung auf pflanzliche 

Eiweißquellen stehen wir für mutige 

Kreativität mit starken 

Kooperationspartnern. 

Um den nächsten Schritt zu gehen, 

suchen wir ein Teammitglied, das mit uns 

wachsen möchte. 

 

Interesse geweckt? 
Sende uns ein kurzes 

Motivationsschreiben zusammen mit den 

gängigen Unterlagen als .pdf und 

deinen Gehaltsvorstellungen an die 

untenstehende Mailadresse. 

 

Auch wenn du nicht alle Anforderungen 

der Stellenausschreibung erfüllst, 

ermutigen wir dich dennoch, dich zu 

bewerben. Wir glauben fest daran, dass 

Vielfalt und unterschiedliche 

Perspektiven unser Team stärken und 

bereichern. Wenn du also überzeugt bist, 

dass du mit deiner Erfahrung und deinen 

Fähigkeiten einen Mehrwert für unser 

Unternehmen bringen kannst, freuen wir 

uns darauf, von dir zu hören. 

 

Kontakt 
Novel Vegan Crafts GmbH & Co. KG  

Mendelstraße 11 

48149 Münster 

Telefon 0251 9801870 

 

info@nvcfood.com 

 

Deine Aufgaben 
 

• Verantwortung für die Buchhaltungstätigkeiten, 

einschließlich der Erfassung von Eingangs- und 

Ausgangsrechnungen und der Kontenabstimmung 

• Unterstützung bei der Erstellung von Budgets und 

Finanzberichten 

• Überwachung des Zahlungsverkehrs und der 

Forderungen 

• Zusammenarbeit mit dem Steuerberater und anderen 

externen Partnern 

• Sicherstellung der Einhaltung von steuerlichen und 

rechtlichen Vorschriften 

• Lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtliche 

Angelegenheiten 

• Kommunikation mit Behörden, Krankenkassen und 

weiteren Sozialversicherungsträgern 

• Unterstützung von internen Prozessen im Bereich 

Projektgestaltung und Unternehmensaufbau 
 

Das bringst du mit 

 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 

vergleichbare Qualifikation 

• Erfahrung in der Lohnbuchhaltung, idealerweise in einem 

Start Up-Umfeld 

• Gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office und 

Buchhaltungssoftware 

• Sorgfältige und genaue Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

Wir bieten dir 
 

• Eine spannende Tätigkeit in einem innovativen 

Unternehmen 

• Ein freundliches und motiviertes Team 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum 

Homeoffice 

• Eine faire Bezahlung und flexibles Arbeiten in einem 

kreativen Team. 

• Eine Teilzeitstelle mit Raum für Eigeninitiative 

 

mailto:info@nvcfood.com

